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: نکات
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:باشدشرایط و مدارك دفاع به شرح زیر می)ب
ن نامه اخذ شده اواحد پای) 3. باشدتمامی نمرات دروس مصوب دوره در کارنامه ثبت شده) 2. ماه از زمان تصویب پروپوزال گذشته باشدچهار)1: شرایط

.باشد
شدخواهدثابتانتخاب مجدد پایان نامه مشمول هزینه. باشدنامه مینامه خود دفاع نکرده است، ملزم به انتخاب مجدد پایانتا زمانی که  دانشجو از پایان:توضیح 

فرم تاییدیه مقاله یا گواهی چاپ) 5. مقاله) 4. فرم پنج جلسه شرکت در جلسات دفاع) 3.فرم وضعیت تحصیلی ) 2. فرم اعلام کفایت) 1:مدارك دفاع
نامه در سایت مرکز شیراز درج گردیده استهاي مربوط به پایانکلیه فرم)ج
.استاستاد راهنما و دانشجوبر عهدهنامه بودن موضوع پایانمسئولیت مستقیم عدم تکراري )د

ب آغازتدوین پایان نامه•

1

شروع فرایند تدوین پاین نامه زیر نظر •
استاد راهنما و مشاور و طبق شیوه نامه

2

تکمیل فرم گزارش پیشرفت کار با امضا •
استاد راهنما هر سه ماه یکبار و تحویل آن  
به ادراه تحصیلات تکمیلی، توسط دانشجو

3
تحویل نسخه تایپ شده به استاد راهنما و •

مشاور

4
شرکت در جلسات دفاع رشته مربوطه و •

تکمیل فرم شرکت در جلسه دفاع

5
نگارش و آماده سازي  مقاله  و در صورت •

تمایل  اقدام به چاپ
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.استاستاد راهنما و دانشجوبر عهدهنامه بودن موضوع پایانمسئولیت مستقیم عدم تکراري )د

3

صدور ایلاغ به استادان راهنما و مشاور  و •
اطلاع رسانی به دانشجویان توسط اداره 

تحصیلات تکمیلی

4

استعلام پیشینه  موضوع پایان نامه و تایید •
عدم تکراري بودن آن توسط استاد راهنما و 

یا مدیر گروه

5

تدوین  پروپوزال و اخذ تایید از استادان  •
راهنما و مشاور و کارشناس آموزش و ارجاع  

آن به کمیته تخصصی

6

بررسی و تصویب پروپوزال توسط کمیته •
تخصصی و اعلام کتبی نتایج به اداره  

تحصیلات تکمیلی

7
اطلاع رسانی به دانشجو در خصوص نتیجه •

بررسی پروپوزال در سایت دانشگاه  توسط 
اداره تحصیلات تکمیلی

8
ثبت پروپوزال در سامانه پژوهشگاه مرکز •

اسناد و دریافت کد رهگیري و تحویل آن به  
کارشناس مربوطه

الف
تعیین موضوع و استاد راهنما در •

زمینه تخصصی و تصویب پروپوزال

1

ارائه پیشنهاد اولیه استاد راهنما در قالب فرم •
تکمیل فرم "و "معرفی به استاد راهنما  "

"وضعیت تحصیلی

2
بررسی و تصویب استاد و موضوع پیشنهادي  •

در کمیته تخصصی و اعلام کتبی نتایج به اداره  
تحصیلات تکمیلی
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یا مدیر گروه
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بررسی پروپوزال در سایت دانشگاه  توسط 
اداره تحصیلات تکمیلی
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اسناد و دریافت کد رهگیري و تحویل آن به  
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تعیین موضوع و استاد راهنما در •
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"وضعیت تحصیلی

بررسی و تصویب استاد و موضوع پیشنهادي  •
در کمیته تخصصی و اعلام کتبی نتایج به اداره  

تحصیلات تکمیلی
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د
اصلاح نهایی و تحویل •

صحافی

1
ثبت نمره پایان نامه توسط کاربر ارشد •

2
دریافت نسخ  مهر و تایید شده صورتجلسه •

دفاع از اداره تحصیلات تکمیلی 

3

انجام اصلاحات پیشنهادي توسط دانشجو و  •
تایید "اخذ تایید از هیات داوري  در قالب فرم 

"و تحویل پایان نامه

4

جدید،  تدوین نهایی پایان نامه طبق شیوه نامه•
پایان نامه اصلاح wordو pdfارسال فایل 

"تایید و تحویل پایان نامه"شده به همراه فرم 
به کارشناس مربوطه

5
بررسی پایان نامه توسط کارشناس، طبق شیوه  •

نامه و در صورت تایید، صدور مجوز صحافی 

6
ثبت پایان نامه در سامانه پژوهشگاه مرکز اسناد و •

دریافت کد رهگیري

7

کد رهگیري و نسخ صحافی شده و لوح فشرده تحویل•
به کارشناس مربوطه، کتابخانه و استادان راهنما و 

"تایید و تحویل پایان نامه"مشاور در قالب فرم 
روز بعد از دفاع45حداکثر 

8
پایان نامه در سامانه گلستان توسط دانشجو  ثبت•

و دریافت فرم تسویه حساب از واحد فارغ 
التحصیلی
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ج دفاع از پایان نامه•

1

پیشنهاد دفاع و استاد داور، توسط استاد •
راهنما و تصویب در کمیته تخصصی یا تایید 

.مدیر گروه در قالب فرم اعلام کفایت

2
تهیه نسخه نهایی پایان نامه و تکمیل فرم هاي  •

آمادگی دفاع و تحویل آن به تحصیلات تکمیلی، 
سه هفته کاري قبل از دفاع، توسط دانشجو  

3
آماده سازي پاورپوینت دفاع  و در صورت  •

.لزوم تست آن چند روز قبل از دفاع 

4

صدور مجوز دفاع، انجام هماهنگی هاي لازم، ابلاغ •
فرم نظرخواهی داوري به همراه یک نسخه از پایان 

نامه به استاد داور ،دو هفته کاري قبل از دفاع  
توسط تحصیلات تکمیلی

5

برگزاري جلسه دفاع با حضور نماینده •
تحصیلات تکمیلی، استادان راهنما، مشاور و 

داور، در محل  مرکز شیراز
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دفاع از پایان نامه•

پیشنهاد دفاع و استاد داور، توسط استاد •
راهنما و تصویب در کمیته تخصصی یا تایید 

.مدیر گروه در قالب فرم اعلام کفایت

تهیه نسخه نهایی پایان نامه و تکمیل فرم هاي  •
آمادگی دفاع و تحویل آن به تحصیلات تکمیلی، 

سه هفته کاري قبل از دفاع، توسط دانشجو  

آماده سازي پاورپوینت دفاع  و در صورت  •
.لزوم تست آن چند روز قبل از دفاع 

صدور مجوز دفاع، انجام هماهنگی هاي لازم، ابلاغ •
فرم نظرخواهی داوري به همراه یک نسخه از پایان 

نامه به استاد داور ،دو هفته کاري قبل از دفاع  
توسط تحصیلات تکمیلی

برگزاري جلسه دفاع با حضور نماینده •
تحصیلات تکمیلی، استادان راهنما، مشاور و 

داور، در محل  مرکز شیراز


