راهنماي مراحل تشكيل پرونده پذیرفته شدگان مقطع کارشناسی سال 98
دانشجوي گرامي ،

با سلام و ضمن تبريك به مناسبت راهيابي به دانشگاه ، توجه شما عزيزان را به مراحل تشکیل پرونده به شرح ذيل جلب مي نمائيم : 
پس از انجام ثبت نام غیر حضوری  (طبق راهنمای مندرج در صفحه اول سایت گلستان به آدرس https://reg.pnu.ac.ir)و اخذ گزارشهای 1800 و 260
1 – (بر اساس زمان ندرج در گزارش260 از تاریخ 14 تا 24 مهرماه ) مراجعه به طبقه فوقانی ساختمان غدیر جهت دريافت نوبت ، فرم هاي ويژه ثبت نام و پوشه رنگ رشته
تذكر مهم : دقت فرمائيد تمامي فرم ها مي بايست با خط خوانا و با خودكار آبي صرفاً توسط شخص دانشجو تكميل و امضاء گردد .

 دانشجو مي بايست فرم هاي ثبت نام تكميل شده را به همراه کليه مدارك مورد نياز براي ادامه روند ثبت نام به همراه داشته باشد . 

2 – مراجعه به میز شماره1  جهت ارائه لیست پذیرفته شدگان و احراز هويت 
3 – مراجعه دانشجويان پسر و اتباع خارجی به آقاي صادق الوعد مستقر در اتاق شماره 114 ساختمان فجرجهت مشخص نمودن وضعيت نظام وظيفه ، بررسی وضعيت اتباع خارجی 
تذكر : چنانچه دانشجويي متقاضي مرخصي تحصيلي مي باشد مي بايست پس از انجام ثبت نام حضوری بصورت اينترنتي به سامانه گلستان مراجعه و مرخصي تحصيلي خود را ثبت نمايد و از قسمت پرداختهای الکترونیکی نسبت به پرداخت شهريه ثابت اقدام نمايد.
4- مراجعه به میز شماره 2 (آقای کرم زاده) جهت بررسی مغایرتها

5- مراجعه به میزهای شماره 3 و 4 جهت کنترل نهایی مدارک ثبت نامی و فعالسازی شماره دانشجویی 
6 – مراجعه به میز شماره 5 جهت تحويل كليه مدارك ثبت نامي و دریافت رسید بایگانی
7– مراجعه به آقای روانپاک مستقر در اتاق شماره 114 براي دانشجويان متقاضي معادلسازي و تطبيق واحد
8- دو هفته بعد از تشکیل پرونده ؛ با در دست داشتن رسید بایگانی پرونده به کارشناس آموزش مستقر در اتاق 105 ساختمان فجر مراجعه و کارت دانشجویی خود را دریافت کنید.
تذكرات مهم :
الف : مهلت ارائه ريز نمرات براي معادلسازي و تطبيق واحد ؛ محدود مي باشد بنابراين چنانچه دانشجو نسبت به اين امر مهم در موعد مقرر اقدام ننمايد مسئوليت آن به عهده شخص دانشجو مي باشد. 

ب: براي ورود به سامانه گلستان نام كاربري: شماره دانشجويي و رمز عبور : شماره شناسنامه مي باشد .
ج: برای دريافت لیست ارائه دروس و وضعیت منابع درسی به قسمت برنامه ریزی آموزشی  سامانه اطلاع رسانی مرکز شیراز به آدرس www.spnu.ac.ir  مراجعه فرمائید.
د : قبل از ثبت دروس انتخابي با مراجعه به بخش شهریه – پرداختهای الکترونیکی نسبت به واريز شهريه ثابت اقدام نمائيد . 

ه:  برای اخذ گزارش 101 (نتیجه ثبت نام) و کنترل دروس انتخابي به سامانه گلستان به آدرس http://reg.pnu.ac.ir   مراجعه فرمایید.
و:  برای دريافت برنامه كلاسي سامانه سهبا به آدرس http://sahba.pnu.ac.ir/sahba/  مراجعه فرمائید.
واحد آموزش مرکز شیراز
